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Configuraciéon de su cuenta de CPS

Para estudiantes y padres

A todos los estudiantes se les otorga una cuenta de CPS al matricularse; sin embargo, los estudiantes que nunca
han iniciado sesion en su cuenta tendran que activar la cuenta antes de que puedan acceder a su correo
electronico y a otras aplicaciones de CPS. Los estudiantes pueden configurar esta cuenta por su cuenta o
pedirles ayuda a sus padres o tutores. Si ya ha configurado su cuenta de CPS, pero no recuerda su contrasefa,
siga estas instrucciones para restablecerla.

Esta guia proporciona instrucciones paso a paso para configurar su cuenta de CPS por primera vez.

1. Visite google.cps.edu.

2. Haga clic en New user? Set up your account (; Es un usuario nuevo? Configure su cuenta).

Usemame

Click New User? Set
up your account

Password

New user? Set up your account

Después de hacer clic en New user? Set up your account (;,Es un usuario nuevo? Configure
su cuenta), vera la pantalla del paso 1.

1. Responda todas las preguntas en la pantalla del paso 1: su nombre legal, su nimero de identificacion
de estudiante, su cédigo de solicitud y la fecha de nacimiento con el afio completo, el mes y luego el
dia (es decir, AAAAMMDD).

2. Haga clic en Next (Siguiente).
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Step 1

Angwer the followng questions 1o claim your account

What is your legal first name: *

Enter your:
What I your clai code?: * - Iegal ﬁrst name
- your student ID #
e e e i for the claim code
- birth date

What is your birth dabe (YYYYMMDD|?: =

p

Click Next

NOTAS:
e Sirecibe un mensaje de error, puede ser porque la informacidn que ingreso es incorrecta. Intente
responder todas las preguntas nuevamente. Después, haga clic en Next (Siguiente).
o Sirecibe el mensaje de error después de intentarlo de nuevo y de responder
correctamente todas las preguntas, es posible que ya haya configurado su cuenta de
CPS. Si ocurre esto, siga estas instrucciones para restablecer su contrasefia.

Después de responder todas las preguntas en la pantalla del paso 1, vera la pantalla del

paso 2.
1. Cree su nueva contraseia e introduzca la misma contraseia de nuevo para verificar la contrasena.
e Su contrasena debe tener una extension de al menos 8 caracteres y debe cumplir los siguientes
3 criterios:
o Letra mayuscula (ABC)
o Letra minuscula (abc)
o Numero (0-9)
e Su contrasefia no debe incluir su numero de identificacion ni su nombre de usuario.
e Para que sus contrasefias sean mas seguras, debe agregar al menos un simbolo especial como
cualquiera de estos: |@#$%"&*.
e Su nueva contrasena no puede coincidir con ninguna de sus 5 contrasefias anteriores.

2. Haga clic en Next (Siguiente).
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Step 2

Update Your Password

Your password must be 8 characters in length and contain all 3 of
the following criteria:

« Uppeicase letter (ABC)
= Lowercase letter (abc)
=  Number (0-9)

Create and
reenter Password
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Después de ingresar y verificar su contrasena en la pantalla del paso 2, vera la pantalla para
configurar sus preguntas de seguridad.

1. Cree sus preguntas de seguridad desplazandose hacia abajo para ver todas las preguntas, luego
seleccione y responda tres preguntas que elija de la lista.
2. Después, haga clic en Save (Guardar).

Password Change Complete

Your peseword was successiully changad Fieata oo MU
chck yorir Bicreii s Back Buflon

Prisiris fln oo s
Select and

PSR chadrse THREE [3]
ERRANG FOLT answer in o
guesbian

Arcers mirs] B undgue Ghﬂ“EﬁQE

LEAYE ALL REMILINING

answer three

questions

Click Save

PAUTAS IMPORTANTES PARA RESPONDER A SUS PREGUNTAS DE SEGURIDAD

e Tendra que usar estas preguntas de seguridad cuando olvide su contrasena, jasi que no olvide sus
respuestas!

e Responda solo tres preguntas y deje el resto en blanco.

e Lasrespuestas deben ser diferentes para las tres preguntas y deben contener mas de tres
caracteres.

e Asegurese de no agregar accidentalmente ningun espacio después de su respuesta.

e Puede hacer clic en el icono del ojo para ver su respuesta y verificar si hay errores tipograficos.
Asegurese de no agregar un espacio adicional después de la respuesta.
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Una vez que haya creado su cuenta de CPS, vera la pantalla completa.

1. Haga clic en la X en la parte superior de la pagina para cerrar esta pestana.
2. Espere cinco minutos antes de iniciar sesion en su cuenta. Después, vaya a google.cps.edu e inicie

sesién con su nuevo usuario y contrasefia.

1

Click the X 1o |
close the tab Chicogo
af
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Complete
Your chalenge questions worn successiully updatiod

Pieaso netain your usemame for future use

Your account i now set up. Pleaso closs this tab and log in 10 your
sccount at Googie cos edu



